BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap - Tw do - Hanh phic
KINH TE QUOC DAN

Ha Néi, ngay ) Fthdng 12 nam 2020
Sé:0/1/KH-DPHKTQD

KE HOACH
Xét tot nghiép dai hoc hé chinh quy Dot 4 nim 2020

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Vin ban hop nhédt Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT va Théng tu sé 57/2012/TT-
BGDPDT vé “Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé thf)ng tin chi” ban
hanh tai Thong tu s6 17/VBHN ngay 15/5/2014 ctha B9 trudng B Gido duc va Pao tao va cac
quy dinh ctia Truong;

2. Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi tai Truong Pai hoc Kinh
té qudc dan, dugc ban hanh tai Quyét dinh s§ 1212/QDP — PHKTQD, ngay 12/12/2012
cua Hiéu trudng;

3. Chuong trinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy céac khoéa;

4. K& hoach dao tao nim hoc 2019-2020; nam hoc 2020-2021 cua Trudng;

5. Quyét dinh 86/QD-DHKTQD ngay 15/01/2020 cua Hiéu trudéng vé viéc giao ké
hoach cong viéc va dy todn ngédn sach truong nam 2020.

II. MUC PICH VA YEU CAU

1. Kip thoi xét tét nghiép cho sinh vién da hoan thanh chwong trinh dao tao va dap ung day du
céc diéu kién tét nghiép theo quy dinh;

2. Viéc xét tot nghiép phai dam bao dung quy dinh hién hanh ctia B6 GD&DT va quy dinh cta
Truong PH KTQD;

3. Quy trinh thi tuc xét tt nghiép dam bao thuén lgi cho sinh vién.

I1II. PIEU KIEN DE SINH VIEN PUQC CONG NHAN XET TOT NGHIEP, HA BAC
BANG TOT NGHIEP

1. Sinh vién dwoc cong nhén tét nghiép néu dap ing dii cac didu kién sau diy:

(1) Tich liiy ding va di s hoc phin theo quy dinh cua chuong trinh dao tao; diém trung
binh chung tich liy ctia toan khéa hoc dat tir 5,0 diém tré 18n ddi véi sinh vién tir khéa 53
tré vé trude va dat 2,0 (diém hé 4) diém tré 1én d6i voi sinh vién tir khéa 54. Khong dang
hoc nang diém.

(2) C6 chung chi GDQP&AN va hoan thanh cac mon hoc Gido duc thé chit theo quy dinh cha
chuong trinh dao tao;

(3) Dat chuan déau ra ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ctia chuong trinh dao tao;

(4) P4 hoan thanh Tuén sinh hoat cong dan du khoéa, Tuén sinh hoat cdng dan cudi khéa theo
quy dinh cua Truong;

(5) Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi truy ciru trich nhiém hinh sy hoic khéng dang
trong thoi gian bi ky Iuit & mac dinh chi hoc tép;

(6) Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1€ phi theo quy dinh cua Truong.



Sinh vién da didu kién tét nghiép sém hodc mudn so v6i thoi gian thiét ké clia khéa hoc
cin ¢6 don d& nghi duogc xét t6t nghiép (giri vé Phong QLDT, Phong 211, Nha Al, Cb Lé
Ngén Giang truéc ngay 21/12/2020).

2. Sinh vién hang xuit sic hoic giéi sé¢ bi ha mdt bic néu roi vao mot trong cdc trudng
hgp sau day:
(1) C6 khéi lugng tin chi phai hoc lai vugt qua 5% so véi téng sb tin chi quy dinh cho toan
chuong trinh;
(2) Pa bi ky luét tir mirc canh cdo Truong trd 1én trong thoi gian hoc.

IV. QUY TRINH TRIEN KHAI XET TOT NGHIEP

i

NOI DUNG CONG VIEC

THOI GIAN
THU'C HIEN

SAN PHAM

PON VI
CHU TRi

Ra soat cac diéu kién tot nghiép (1), (2),
(3) dbi véi sinh vién:

- Ra soét sinh vién da du cac diéu kién tot
nghiép (1), (2), 3);

- Théng bao cho sinh vién trén hé théng
QLBT, kém theo dudong link dé sinh vién
ndp hd so xét tot nghiép online:
https://forms.gle/9HM4JeESK XyNRM4i8

- Gui danh sich sinh vién Phong
CTCT&QLSV; Phong TC-KT; Phong TT-PC
dé phéi hop ra sodt cac diéu kién tot nghiép
khac.

08/12 dén
20/12/2020

Danh séch sinh vién da
hoan thanh céc diéu
kién (1), (2), (3)

(cac diéu kién vé
chuong trinh dao tao)

Phong QLDT

Ra soat cac diéu kién tot nghiép (4), (5)
d6i véi sinh vién:

- Pa hoan thanh Tuan sinh hoat céng dén
ddu khéa, Tuan sinh hoat cong dan cudi
khoa theo quy dinh cua Truong;

- Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi
truy ciru trach nhiém hinh sy hodc khéng
dang trong thoi gian bj ky ludt & mic dinh
chi hoc tép;

21/12 dén
23/12/2020

Danh sach sinh vién da
hoan thanh cac diéu
kién (4), (5)

Phong
CTCT&QLSV

Ra soat cic dieu kién tot nghiép (6) - hoan
thanh nghia vy hoc phi, 1¢ phi theo quy dinh
cta Trudng.

21/12 dén
23/12/2020

Danh sach sinh vién da
hoan thanh céc didu
kién (6)

Phong
TC-KT

To6 chirc xét tot nghiép & cap khoa, vién

- Quy trinh xét tai khoa, vién:

(1) X4c nhan hd so dé nghj céng nhén t6t
nghiép cta sinh vién ngp hd so online do
Phong QLDT giri.

(2) Can cir vao ho so dé nghj cong nhén tdt
nghiép cua sinh vién, ra sot cic diéu kién
theo yéu cau (Mdu TNOI va TN02)

(3) Hoi dong xét tot nghiép cia khoa, vién hop
xét va dé nghj Truomg cong nhén t6t nghiép
cho sinh vién dii diéu kién theo quy dinh;

(4) Nop Bién ban cude hop Hoi déng khoa,

Trude 17h, thir
Sau 25/12/2020

Bién ban cudc hop Hdi
d&ng khoa, vién va
danh sich sinh vién dua
didu kién

Khoa/Vién
chuyén nganh




vién va danh sach sinh vién du diéu kign vé
Thudng truc Hoi ddng xét t6t nghiép cia
Trudng (Phong Quan ly dao tao).

Sinh vién VB2CQ; hoc cung lic 2 chwong
trinh, Phong QLDT sé ra soit ho so.

Ra soat sinh vién du didu kién tot nghiép | Trudcngdy | Béo cdo tong hop trinh | Phong QLDT
- Trén co so két qua danh gia va xét tot | 28/12/2020 | Hoi ddng xét tot nghiép

nghiép cua cac khoa/vién, don vi giri tha, cap Trudng xét cong

Phong QLDT sé tién hanh ra sodt dé chét nhan tét nghiép cho

danh séch sinh vién du diéu kién tot nghiép; i

- Xdy dung béo cdo tong hop trinh Hji dong

xét tot nghiép cép Trudmg xét cong nhan tot

nghiép cho sinh vién.

Xét tot nghiép cap Trwong Trude ngdy | Bién ban cudc hop Hoi | Hiéu truong —
- Phong QLDT bao cdo cong téc xét tét | 31/12/2020 ddng xét tot nghiép cip | Chu tich Hoi
nghiép va xin y kién H6i ddng cong nhan Truong déng

t6t nghiép cho cac sinh vién di diéu kién t6t

nghiép;

- Xin y kién vé mot sb truong hop dic biét

(néu co);

- Y kién cua cac thanh vién Hoi dong;

- Két luan cia Cha tich Hoi ddng xét tot

nghiép.

Ra quyét dinh cong nhin tot nghiép va | Trude ngay |- Quyét dinh cong nhan | Phong QLDT
hoan thién hd so sinh vién tot nghiép 31/12/2020 | tSt nghiép

- Trinh Hiéu trudng ky quyét dinh céng - Céc hb so lién quan

nhan tbt nghiép cho sinh vién;

- Pong bang dir ligu sinh vién tot nghiép

trén hé thdng quan 1y dao tao.

In va cip chimg nhin tot nghiép tam | TruGcngdy | - Gidy ching nhén tot Phong QLDT
thdi, in va cdp biing, bing diém chinh | 15/01/2021 | nghi¢p tam thdi cho

thirc cho sinh vién sinh vién;

Cép gidy chimg nhén tot nghiép tam thoi -Béng diém clp theo

cho sinh vién; : £ YAl A

- Té chirc in, kiém tra va trinh ky bang i

diém cép theo bang t6t nghiép cia sinh vién; wer;l’ P e

- In va trinh ky bang tét nghiép, cﬁp béng - Béing tot nghiép cap

cho sinh vién;

cho sinh vién.

V. TO CHUC THUC HIEN

Pé trién khai thye hién tot cac ndi dung cong viéc trén, dé nghi cic don vi thuc

hién cac cong viéc sau

1. Phong Qudan ly dao tao — La don vi thwong truc

- Ch tri viée lap ké hoach va trién khai cong viée
- T6 chirc tdp huan xét tot nghié€p cho cac khoa/vién

- Trinh Hiéu trudng ky quyét dinh cong nhén tot nghi€p cho sinh vién; dong bang dix
lidu sinh vién t&t nghiép trén hé théng quan ly dao tao.
- Cép gidy chimg nhan tot nghiép tam thi cho sinh vién;
- T4 chirc in, kiém tra va trinh ky bang diém cép theo bang t6t nghiép cua sinh vién;
- In va trinh ky bang tt nghiép, cip bang cho sinh vién;

b ]




2. Phong Tai chinh — Ké todn
- Chu tri: Xy dung du todn Kinh phi hd trg céc khau cong viée
- Kiém tra, don dbc sinh vién ndp hoc phi va 1é phi theo quy dinh;

- Thu 1€ phi cta sinh vién;
- Giri danh sach sinh vién con ng hoc phi vé Phong QLPT trién khai cic cong viéc theo
chirc ning nhi¢m vu.

3. Phong Khdo thi va Dam bio chiit lugng gido duc

- Chu tri kiém dinh céc ching chi ngoai ngit va tin hoc quéc té;

- Phéi hop voi phong QLDT trién khai céc cong viée theo chirc ning nhiém vu.
4. Phong Céng tdc chinh trj va Quan ly sinh vién

- Tap hop, xét, trinh Hiéu truéng phé duyét két qua xép loai rén luyén;

- Nhip diém rén luyén va két qua Tuin sinh hoat cong dan ddu khéa, Tuan sinh hoat
cong dan cudi khéa cua sinh vién 1én mang Quan 1y dao tao truc tuyén

- Phéi hop thuc hién cic cong viée ¢6 lién quan
5. Phong Thanh tra — Phdp ché

- Chil tri viéc ra sodt bao céo két qua kiém tra chuyén dé thuc tap t6t nghiép

- Tong hop va giri béo cdo két qua thanh tra, xir Iy cac sinh vién vi pham quy ché thuc
tap va viét chuyén dé tot nghiép vé Phong QLDT dé bao cdo Hoi ddng xét cong nhén tdt
nghiép va phbi hop thuc hién cac cong viée c6 lién quan
6. Cdc khoa/vién dao tao

- Chu dong lién hé véi sinh vién, hd trg sinh vién hoan thién hd so xét tot nghiép;

- T chire xét tot nghiép cip Khoa/Vién;

- Bao cao két qua vé phong QLDPT theo mau va Phbi hgp thyuc hién cic cong viéc
co lién quan.

Trong qud trinh trién khai cong viéc cd vdn dé gi viedng mdc, phdt sinh cdc don vi bdo
cdo Hiéu truong (qua Phong Quan Iy dao tao, ThS. Tran Thi Thanh Ha, Phong 210, Nha Al,
dién thogi: 0904459426; Email: hat@neu.edu.vn) dé kip thoi gii quyét./.

Noi nhin:
- Ban Gigu{hiu (d€ chi dao);

- Céc don vi trong Trudng (dé thyc hién);
- Céng TTOT ciia Truomg (dé thong bao);
- Trang QLDT tryc tuyén (dé théng bao);
- Lwu P.TH, P.QLDT.

KT. HIEU TRUONG
+PHQ HIEU TRUONG
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TRUONG PH KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BRI NI s 5o s ssionsimsnin chabpns Poc lap - Ty do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay  thang nam 2020

BIEN BAN HOP HQI PONG
Xét cong nhén tot nghiép Pot 4 nim 2020
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3. N§i dung: Hop xét tot nghiép Pot 3 nim 2020

Kho# hoc K53 tréve | K54 | K55 K56 K57 K58 K59 Ghi
trwede chua

A Rehls - a
Tong so sinh vién

Trong do:
1. S6 xét TN
2. S6 du diéu kién TN

Trong s6 SV diéu kién tot nghiép gdm:

e R T G L W ORI 8, S

- Danh séch sinh vién bi ha bang (Ghi rd timg sinh vién va g RO oL

4. Két ludn Hoi ddng

..............................................................................................................................

................................................................................................................

Thu ky Hji ddng Chi tich Hpi dong

Bién bén giri vé Phong QLDT (D/c Trdn Thi Thanh Ha) trudce ngay 25/12/2020
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TN-04

(MAU)
CONG KHAI KHOA LUAN TOT NGHIEP
Ho va tén Ghi chi
Téndé | Hovatén | Lépchuyén | GV hwéng din = o
i tai sinh vién nganh (ghi du hoc ham, b (Bq} Ry
: tép)
hoc vi)
1
2
3
NGUOI LAP TRUONG KHOA/VIEN TRUONG
(Ghi rd ho tén) (Ghi rd ho tén)



